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la réunion ... Intervenant, galerie, plein écran ...

B A hage

¢ Formation MICROFER

Prénom Nom

\

Positionner le pointeur souris dans le bas de la fenétre Zoom pour faire apparaitre la barre de menu ...
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1 Active / Désactive le micro du participant.
) Geére les parameétres audios de la réunion pour le
participant (voir page suivante ...).
3 Active / Désactive la vidéo du participant.
a Gere les parameétres vidéo de la réunion pour le
participant (voir page suivante ...).
- Participants (2)
5 @ Prenom Nom (Moi) # A Affiche les participants connectés a la réunion.
Formation MICROFER (Hote) £
6 Inviter d’autres participants ...
Envoyera: Toutle monde « ™ Fichier . .
Discussion
isir le message ici... . s e .
7 baisicle message i Permet de discuter par écrit avec un ou plusieurs
participants de la réunion ...
8 Partage une fenétre ou une application. Ce partage est
soumis a I'autorisation de I'organisateur.
9 Enregistre la réunion. Cet enregistrement est soumis a
I’autorisation de I'organisateur ...
Affiche une des icbnes suivantes sur les écrans des
10 @ Lever la main participants ...
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Vérifier le fonctionnement du micro, haut-parleurs :

Faire apparaitre la barre de menu Zoom en déplagant le pointeur souris en bas de la fenétre.

v Microphone (Rezltek High Definition Audio)

En bas a gauche de la fenétre Zoom, cliquer sur
la fleche située a c6té du micro pour afficher
I’écran de gestion audio : Intervenant

v Haut-parleur/Ecouteurs (Rezltek High Definition Audio)

identique

Identique 3 Sy

>3

st du haut-parleur & du microphone..

Quetter 'audio de l'ordinateur

Les parameétres audio.
Farm.ton M

9 ~

Désactiver le son

am O Taperici pour rechercher O E
Cliquer sur Test du haut-parleur & du microphone et suivre les instructions.

Cliquer sur Les parametres audio ... pour accéder a d’autres réglages.

Vérifier le fonctionnement de la vidéo :

Faire apparaitre la barre de menu Zoom en déplacant le pointeur souris en bas de la fenétre.

Caméra

HP Webcam

En bas a gauche de la fenétre Zoom, cliquer sur la
fleche située a coté de la caméra pour afficher
I’écran de gestion vidéo :

88 O Taperici pour rechercher O

Cliquer sur Parametres vidéo pour accéder a I’écran des réglages vidéo.
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